Zarzadzenie Nr 7/2023

Prezesa Zarzadu Spolki Gospodarka Komunalna w Babicach Sp. z o.o.
z dnia 7 listopada 2023 roku

w sprawie: Regulaminu Udzielania Zamowieni Publicznych w Gospodarce Komunalnej
w Babicach Sp. z o.0.

§1.

Wprowadzg si¢ Regulamin Udzielania Zamowien Publicznych w Gospodarce Komunalne;j
w Babicach Sp. z 0.0. w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Traci moc zarzadzenie Nr 8/2022 z dnia 9 czerwca 2022r. w sprawie Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych w Gospodarce Komunalnej w Babicach Sp. z o.0.

§ 3.

Pracownicy Spotki Gospodarka Komunalna w Babicach Sp. z o.0. sa odpowiedzialni
za przestrzeganie regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zarzad Gospodarki Komunalnej
w Babicach Sp. z o.0.



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130.000 Zt. NETTO
ORAZ ZAMOWIEN SEKTOROWYCH
KTORYCH WARTOSC JEST NIZSZA NIZ PROGI UNIJNE

1
Ogolne p0§stan0wienia

1. Regulamin udzielania zamowien publicznych, okresla wewngtrzng organizacjg
postepowania w sprawach zamowien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartos¢
nie przekracza kwoty 130.000 zt netto oraz zaméwien sektorowych ponizej progéw unijnych.
2. Udzielajac zamoéwienia nalezy kierowaé si¢ zasadami zachowania uczciwej konkurencii,
rownego traktowania wykonawcoéw, przejrzystosci postgpowania oraz proporcjonalnosci
wymagan, dokonywania wydatkow w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny z
zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadéow oraz przy
optymalnym doborze metod i srodkdéw stuzacych osiagnieciu zatozonych celow.

3. Procedure udzielenia zaméwienia mozna wszczaé, jesli przedmiot zaméwienia miesci si¢ w

kwocie zaplanowanej na jego realizacje.

§2

1. Procedury udzielania zamoéwien okreslone w Regulaminie obejmuja:

a) zamoéwienia o wartosci od 70 000 zt do 100.000 zt wiacznie,

b) zamodwienia o wartosci powyzej 100.000 zt, a ponizej 130 000 zt.,

C) zamodwienia sektorowe o wartos$ci rownej i wyzszej 130 000 zt ale ponizej progdéw unij-

nych.

2. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamdwien o wartosci ponizej 70 000 zt.
3. W przypadku udzielania zaméwien, ktorych wartos¢, bez podatku od towardw i ustug, |
wynosi ponizej 70 000 zi, do udzielania zamowienia wystarczajace jest sporzadzenie notatki
uzasadniajgcej wybor wykonawcy lub stosowna adnotacja na odwrocie faktury badz rachunku,
co nie zwalnia pracownikéw z oszczednego wydatkowania srodkéw finansowych.
4. Wszystkie wartosci wskazane w niniejszym regulaminie dotycza wartosci bez podatku od

towarow i ushug.



§3

1. Procedur¢ udzielenia zamdwienia rozpoczyna pracownik merytoryczny, ktory sporzadza
kazdorazowo dokumentacje¢ o udzielenie zamowienia publicznego (Zalaczniki Nr 1 do Regu-
laminu), zabezpieczenie $rodkoéw finansowych potwierdza glowny ksi¢gowy i Kieruje do za-
twierdzenia przez Kierownika jednostki.

2. Postgpowanie w sprawie udzielenia zamowienia prowadzi si¢ w sposob zapewniajacy przej-
rzystos¢, jak najszerszy dostep do zamowien publicznych poprzez réwne traktowanie podmio-
tow zainteresowanych wykonaniem zamowienia oraz z uwzglednieniem okoliczno$ci moga-

cych mie¢ wplyw na jego udzielenie.

§4
1. Ustalenie szacunkowe] warto$ci zamowienia nastgpuje wedtug zasad okre§lonych przepi-
sami ustawy Pzp.
2. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wyko-
nawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezyta starannoscia.
3. Ustalenia warto$ci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia s dostawy
lub ustugi, oraz nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania 0 udzielenie
zamoOwienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg roboty budowlane.
4. Przy ustalaniu warto$ci szacunkowej zaméwienia, w sposob szczegolny nalezy przestrzegac
zakazu dzielenia zamdwien oraz zanizania warto$ci zamowien celem unikniecia stosowania
ustawy Prawo zamowien publicznych.
5. Jezeli po ustaleniu wartosci zamOwienia nastgpita zmiana okolicznosci majacych wpltyw na
dokonane ustalenie, nalezy przed wszczeciem postgpowania dokona¢ zmiany warto§ci zamo-

wienia.

§5
1. Zamdwienia publiczne o wartosci od 70 000 zt do 100 000 zt wlacznie udzielane sg po
przeprowadzeniu rozeznania rynku, polegajacego przynajmniej na:
1) skierowaniu zapytan cenowych do min. 2 wybranych wykonawcow, chyba ze specyfika
zamoOwienia powoduje brak takiej ilosci potencjalnych wykonawcow,
2) umieszczeniu zapytania ofertowego na stronie www. http://gkbabice.pl/ na okres mini-

mum 7 dni,



2. Rozeznanie rynku prowadzone jest pisemnie lub drogg elektroniczna.
3. Dopuszcza si¢ mozliwos$¢ negocjacji z potencjalnymi Wykonawcami.

4. Pracownik merytoryczny sporzadza umowg¢ lub zlecenie w formie pisemne;.

§6
1. Zamdwienia publiczne o wartosci powyzej 100 000 zt a ponizej 130 000 zt udzielane sg po
przeprowadzeniu rozeznania rynku, polegajacego przynajmniej na:
1) skierowaniu zapytan cenowych do min. 3 wybranych wykonawcow, chyba ze specyfika
zamowienia powoduje brak takiej ilosci potencjalnych wykonawcow,
2) umieszczeniu zapytania ofertowego na stronie www. http://gkbabice.pl/ na okres mini-
mum 10 dni.
2. Wzor zapytania ofertowego stanowi Zalgcznik nr 2 do Regulaminu.
3. Zapytania ofertowe do wykonawcow 1 sktadane przez nich oferty moga by¢ przekazywane
poczta, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe z potwierdzeniem nadania oraz oferty z po-
twierdzeniem ich odbioru, zatacza si¢ do umowy.
4. Nalezy unika¢ kierowania zapytan ofertowych do wykonawcow, ktdrzy wezesniej wykonali
zamoOwienie dla zamawiajacego z nienalezytg staranno$cig w szczegdlnosci:
1) nie wykonali zamdowienia w terminie umownym z przyczyn lezacych po ich stronie;
2) dostarczyli towary o niewlasciwej jakosci,
3) nie wywiazali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rekojmi;
4) wykonana ustuga obarczona byta wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.
5. Postgpowanie uznaje si¢ za prawidtowo przeprowadzone nawet w wypadku, jesli wptynie
tylko jedna wazna oferta, z tym ze nalezy udokumentowa¢ wystanie zapytania do co najmniej
trzech wykonawcow.
6. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozy najkorzystniejsza oferte. Dopuszcza si¢
mozliwos¢ negocjacji z Wykonawcami, ktorzy zaproponowali 2 pierwsze najkorzystniejsze
oferty.
7. Za oferte najkorzystniejsza uwaza si¢ oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajaca
najkorzystniejszy bilans ceny 1 innych wymagan (kryteridow) opisanych w zapytaniu ofertowym.
8. Do zamowien o wartosci powyzej 100 000,00 zt. 1 nie przekraczajacej kwoty 130.000 zt.,

zamowienia udziela si¢ na podstawie pisemnej umowy.



§7
1. Zaméwienia publiczne sektorowe o wartos$ci rownej lub wyzszej niz 130 000 zt i nizszej niz
progi unijne udzielane sg po przeprowadzeniu rozeznania rynku, polegajacego na:
a) skierowaniu zapytan cenowych do min. 4 wybranych wykonawcow,
lub
b) umieszczeniu zapytania ofertowego na stronie www. http://gkbabice.pl/ na okres minimum
14 dni.
2. Zapytania ofertowe do wykonawcow i sktadane przez nich oferty moga by¢ przekazywane
poczta, faksem lub mailem. Zapytania ofertowe z potwierdzeniem nadania oraz oferty z
potwierdzeniem ich odbioru, zalacza si¢ do umowy. Zamawiajacy w danym postepowaniu
moze zdecydowaé, ze oferty Wykonawcdéw beda sktadane w konkretnej formie (np. tylko
pisemnie, lub tylko elektronicznie).
3. Postgpowanie uznaje si¢ za prawidtowo przeprowadzone nawet w wypadku, jesli wptynie
tylko jedna wazna oferta, z tym, ze nalezy udokumentowaé wystanie zapytania do co najmnie;j
czterech wykonawcow, w przypadku o ktorym mowa w ust. 1 pkt. a).
4. Zamoéwienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozy najkorzystniejsza ofertg¢. Dopuszcza si¢
mozliwo$¢ negocjacji z Wykonawcami, ktorzy ztozyli 3 najkorzystniejsze oferty, chyba ze w
zapytaniu ofertowym nie wskazano na mozliwos$¢ negocjacji ceny.

5. Udzielenie zamdwienia wymaga zawarcia pisemnej umowy.

§8

Postanowienia dodatkowe

1. Na pisemny umotywowany wniosek osoby prowadzacej postepowanie, w szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, Kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgod¢ na odstepstwa od
stosowania niniejszego regulaminu.

2. W przypadku zamowien realizowanych ze zrodet zewnetrznych (np. projekty, granty,
konkursy, itp.) pierwszenstwo nad regulaminem maja dokumenty okreslajace sposob

wydatkowania §rodkéw w ramach danego instrumentu finansowego.



§9

Postanowienia koncowe

W sprawach nieuregulowanych Zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy obowigzujgcego prawa.

Zalaczniki do Regulaminu

Zalacznik Nr 1 Dokumentacja o udzielenie zamoéwienia publicznego
Zakgcznik Nr 2 Wzér zapytania ofertowego
Zalacznik Nr 3 Wzor oferty

Babice, dnia 7 listopada 2023r.



Zalacznik Nr 1
Dokumentacja
0 udzielenie zamowienia publicznego

Opis przedmiotu zamowienia:

1. USTALENIE WARTOSCI zaméwienia publicznego dokonano w dniu.......................
Zgodnie z ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamoéwien publicznych warto$¢ zamo-
wienia zostata ustalona na podstawie wartosci szacunkowej przeprowadzonej z nalezyta sta-
ranno$cig na kwotg ........cceevveviveennnnns zt netto

2.PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

W odniu .o zwrocono si¢ do nizej wymienionych wykonawcow
zapytaniem ofertowym. Zapytanie skierowano faksem, mailem, telefonicznie (wfasciwe
podkreslic)

1

Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamoOwienia (cena oraz inne istotne elementy ofert):

Nroferty | Nazwa Wykonawcy Cena

3.KARTAWYDATKU

Uzasadnienie wydatku

Kwota wydatku brutto w zt

Zabezpieczenie Srodkow finansowych

Zatwierdzenie wydatku
Przez Kierownika

podpis kierownika jednostki




Zalacznik nr 2

piecze¢ zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zwracamy si¢ z prosbg o przedstawienie swojej oferty na ponizej opisany przedmiot
zamoOwienia:

Termin realizacji ZAMOWICNIA . .....oouiiniiti it ee e
Kryterium oceny ofert —cena ............. %
INNE Lo, %

Oferte prosimy przesta poCcztd (....eoeeeeiieiiiiiiiiiiiii i ), lub poczta
elektroniczng (........c..ve..... @i, )
wterminie do ...

(podpis kierownika jednostki)



Zalacznik nr 3

Nazwa i adres Wykonawcy:

OFERTA
W zwigzku z zapytaniem ofertowym sktadam oferte na ponizej opisany przedmiot zaméwienia:

cena za realizacj¢ catlego zamowienia netto ...................... zt,
( stownie ztotych
0110 SO RRPR PSRRI )
cena za realizacj¢ calego zamowienia brutto ........................ zk.
( stownie zlotych
0 110 TSP P O OR PR UPPRPRPROS )

Termin realizacjl ZAMOWICTIA . .....ouuuiitt ettt e e et e e et e eee e e aeeenaeans
Wyrazam zgode na zaplate przedmiotu zamdwienia na warunkach przedstawionych przez

Zamawiajacego.

Oferte przesylaw formie ..............c.oooiiiii,
Zalaczniki:

DNia oo, r.

(podpis i pieczatka imienna uprawnionego(-ych) przedstawiciela(-1i) Wykonawcy)



